










附件 1 

 

“深化穗澳合作，助力湾区建设” 

专题交流研讨活动报名回执 

单位(盖章)： 

姓名 单位、职务 联系方式（固话、手

机） 

   

   

 

 

 

 



附件 2 

 

 

 

同意函 
 

 

广州市外办/广州市科技进步基金会： 

经研究，同意我单位 xx 参加由广州市科学技术局组团

的 “深化穗澳合作，助力湾区建设”专题交流研讨活动。

赴澳门时间为 2020 年 11 月 23 日—27 日。出访费用除广州

市科技进步基金会资助在澳门交流研讨费和往返澳门交通

等费用外，其余部分由派员单位自理。 

团组情况已按规定在本单位进行不少于 5 个工作日的

公示，公示结果无异议。所附《因公临时赴港澳人员备案

表》已由出境人员所在单位按照干部管理权限，报有关组

织人事部门备案。 

专此函达。 

 

                                    （单位） 

                               2020 年 xx 月 xx 日 

     



附件 3 
境外团组人员情况表 

出访单位名称：                            （盖章) 

姓    名  性别  职    务  
贴 

照 

片 

拼 音 名  任职时间  

出生年月日  职    称  

出生地 

与籍贯 
 每月收入  婚姻状况  

政治面目  何时参加工作  现从事何工作  

何年月毕业何校、何专业  

单位名称 
中文  

英文  

工作单位地址  

单位电话  单位传真  QQ 号码  

移动电话  单位邮编  电箱邮箱  

家庭地址  
户口所在 

派出所 
 

家庭电话  住址邮编  

配偶姓名  
出生地 

年月日 
 

配偶工作 

单位及职务 
 有否子女  孩子性别  

子女姓名  
出生地 

年月日 
 

出访人的父

亲姓名 
 

出 访 人 的

母亲姓名 
 

是否去过该国（地区）  

最近一次出访该地时间及仃留天数  

本人身份证号   

没有广州身份证请注明  

签证获批准或被拒签  

英语水平 熟练翻译[   ] 一般会话[   ] 基本不会[   ] 
有否通过国家 

外语等级考试 
 

境外团组名称 “深化穗澳合作，助力湾区建设”专题交流研讨活动 



附件 4 

因公临时赴港澳人员备案表 
姓名  性别  出生年月  政治面貌  

工作单位及职务、是否为涉

密人员及涉密等级 
 健康状况  

家 

庭 

成 

员 

 

称谓 姓名 年龄 政治面貌 
工作单位、职务及居住地址、是否取得

外国国籍、境外长期或永久居留权（居

住地址须列街道、门牌及房间号） 

     

     

     

     

组团单位 广州市科学技术局 在团组中拟任职务 团员 

出访任务、所赴地区

及停留时间 

11 月 23 日-27 日赴澳门参加 “深化穗澳合作，助力湾区建

设”专题交流研讨活动，五天 

出访任务审批单位 广州市外办 

最近一次公务赴港澳时间及

任务 
（据实填写） 

人员 

派出 

单位 

意见 

 

 

 

 

负责人签字：                              单位盖章 

 

      年    月    日                        年   月   日 

说明 
本表由因公临时赴港澳人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人

事部门备案，并抄报外事（港澳事务）审批部门。 



附件 5

因公临时出国任务和预算审批意见表 
团组名称 “深化穗澳合作，助力湾区建设”专题交流研讨活动

组团单位 广州市科学技术局 
团长 

（级别） 

团 员

人数 

出访国别或地区（含经停） 澳门 出访时间（天数）  5 天 

出国任务审核意见 

审核单位 审核日期 

审核依据 因公临时赴港澳相关政策要求 

审核内容 

是否列入出国计划：否 

出访目标和必要性：为贯彻落实《粤港澳大湾区发展规划纲要》文件精神，建

设粤港澳大湾区国际科技创新中心，集聚粤港澳大湾区科技创新资源，促进穗

澳科技创新交流合作，由广州市科技进步基金会资助，广州市科学技术交流馆

有限公司联合澳门大学，计划于 11月 23 日至 27日（共 5天）举办首届“深化

穗澳合作，助力湾区建设”专题交流研讨活动，具体执行工作由广州市科学技

术交流馆有限公司承担。 

时间和国别是否符合规定：是 

路线是否符合规定：是 

团组人数是否符合规定：是 

其他事项 

审核意见（盖公章）：同意。 

预算财务审核意见 

审核单位 审核日期 

审核依据 
穗财编〔2014〕17 号、穗财编〔2018〕165 号 

审核内容 

是否列入年度预算： 

合计 国际旅费 住宿费 伙食费 公杂费 其他费用 

7000 0 3000 2200 1300 500 

须事先报批的支出事项：在澳门交流研讨费及往返交通费由广州市科技进步基

金会资助。 

其他事项： 

审核意见（盖财务章）： 同意。 

注：1.出访团组和单位财务部门应对各项支出的测算和审核做详细说明； 

2.本表格每个单位只须出具一份，财务审核内容中所列费用应为出访单位参与本次团组的所

有出访人员的预算费用合计；

3.本表格不可分页。



附件 6 
 

 

出访任务说明（范例） 

姓名，现任 xx 单位 xx 职务，具体从事广州地区各类

科技项目的评估、管理和服务工作。随团重点交流大湾区

科技领域的合作、香港科技创新及科技发展情况、金融创

新背景下广东科技金融的发展之路、创新创业载体的发展

模式与方向、企业创新与管理等。学习在成果转移转化、

科技与金融结合等方面的先进做法，探讨粤港澳大湾区科

技领域尤其是成果转移转化领域的合作机会。 

  



附件 7 
 

 

健康承诺函 

本人在新冠肺炎防控期间，自觉遵守防控疫情有关规

定。现郑重承诺如下:1.本人身体健康,近 14 天无发烧、干

咳等呼吸道症状。2.本人近 14 天没有到达过中、高风险疫

区,没有接触过中、高风险疫区人员,没有接触过确诊或疑

似病例，居住社区无疑似或确诊病例。3.自觉保持个人清

洁卫生，活动期间佩戴口罩、不聚餐、不聚会、不去人口

密集场所、勤洗手、勤换衣、不随地吐痰。4.主动配合团

组进行健康监测，如出现发烧干咳等呼吸道症状时应及时

报告。5.当团组要求本人隔离时，应积极配合。6. 活动期

间如被确认为疑似病例或确诊为新冠肺炎患者，应积极配

合治疗和调查。 

本人承诺在疫情期间积极配合活动防疫工作，不瞒

报、不谎报，如有隐瞒健康状况及中高风险区域旅居史的

情况，造成团组及个人损失的，对自己承诺的事项承担经

济损失和法律责任。 

姓名： 

身份证号： 

承诺人： 

日期： 
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